VILNIAUS R. NEMEZIO VAIKU LOPSELIS-DARZELIS

PATVIRTINTA

Nemezio vaiky lopsSelio-darzelio
direktoriaus 2019 m. lapkricio 15d.
isakymu Nr. V1-105

IKIMOKYKLINIO UGDYMO ELEKTRONINIO DIENYNO
TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus r. Nemézio vaiky lopSelio-darzelio (toliau — Lopselis-darzelis)
ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ugdymo dienyno (toliau —
Dienynas) administravimo, tvarkymo, prieziiiros, jy iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmening
laikmeng tvarka.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. [SAK-
2008 (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2017 m. geguzés 17 d. jsakymo Nr. V-375
redakcija);

2.2. dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis, patvirtintomis LietuvoS vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy
patvirtinimo*‘.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas, naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas;

3.2. kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. LopSelio-darzelio sprendimas ugdytiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame
dienyne ir jo duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas pritarus LopSelio-darzelio tarybai (2019-
10-28 posédzio protokolas Nr. 4)

5. Lopselis-darzelis, priémes sprendima Dienyng sudaryti elektroninio ,,Misy darzelis*
dienyno duomeny pagrindu, gali nevykdyti vaiky ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

II. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR PRIEZIURA
6. Teise stebéti elektroninj dienyng turi:
6.1. direktorius;
6.2. direktoriaus pavaduotoja ugdymui;
6.3. sekretorius;
6.4. grupiy auklétojai-mokytojai — mokomos grupés elektroninj dienyna ;
6.5. meninio ugdymo pedagogas;
6.6. logopedas — mokomos grupés elektroninj dienyna;



6.7. ugdytinio tévai (globéjai, rupintojai) — tam tikrus elektroninio dienyno skyrius,
susijusius su informacijg tik apie jo vaika (globotinj);

6.8. jstaigg inspektuojantys asmenys — atskiru nurodymu (pavedimu), sudering su jstaigos
direktoriumi.

7. Elektroninj dienyng pildo grupiy auklétojai-mokytojai, meninio ugdymo pedagogas,
logopedas, visuomenés sveikatos priezitiros specialistas, administracijos darbuotojai.

8. Elektroninio dienyno administravimg bei prieziira vykdo Lopselio-darzelio
direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo — LopSelio-darzelio direktoriaus pavaduotojas ugdymo
reikalams.

9. Elektroninio dienyno pildymo prieziarg vykdo LopSelio-darzelio direktoriaus
pavaduotoja ugdymo reikalams.

III. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIURINCIU, TVARKANCIU UGDYTINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

10. Direktorius:

10.1. skiria grupiy auklétojus-mokytojus;

10.2. uZztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma
ir patikimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo perkélima i
skaitmenines laikmenas, jo saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams:

11.1. informuoja Dienyno paslaugg teikianCios jmonés atstovus ir Lopselio-darzelio
direktoriy apie kylanc¢ias technines ir administravimo problemas; sprendzia administravimo problemas
savo kompetencijos ribose;

11.2. kiekvieny mokslo mety pradZioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suveda |
elektroninio dienyno duomeny baze¢ ugdytiniy ir grupés auklétojy, kity Lopselio-darzelio pedagogy,
pagalbos specialisty ir kity darbuotojy saraSus, sukuria grupes, nurodo grupiy auklétojus, koreguoja
duomenis jiems pasikeitus;

11.3. suteikia prisijungimus elektroninio dienyno vartotojams;

11.4. nuolat kontroliuoja ir analizuoja grupés auklétojy, kity specialisty veiklg pildant
elektroninj dienyna;

11.5. istaiso Dienyne padarytas klaidas lopselio-darzelio direktoriui leidus;

11.6. jveda i Dienyna dokumentus Darzelio direktoriaus nurodymu;

11.7. pildo ir atnaujina informacijg apie jstaigos pedagogus, vadovus, ugdytinius;

11.8. perziiiri kiekvienos grupés ugdytiniy lankomumo apskaitos ziniaras¢iy informacija
ir sutikrina perduoty duomeny teisinguma;

11.9. ne reciau kaip kartg per ménesj patikrina elektroninio dienyno pildyma;

11.10. ugdytiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per
mokslo metus, patikrina jo tvarkyta ugdytiniy ugdymo apskaitg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;

11.11. informuoja ir konsultuoja ugdytiniy tévus (globéjus), grupiy auklétojus-mokytojus,
kitus specialistus elektroninio dienyno prisijungimo, pildymo ir kitais klausimais;

11.12. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy, pasitlymy analizg ir teikia
pasitlymus dél elektroninio dienyno tobulinimo jstaigos direktoriui ir elektroninj dienyna
administruojan¢iam juridiniam asmeniui;



11.13. iS jstaigos iSvykstanc¢iam vaikui i$ elektroninio dienyno iSspausdina jo pazangos
ir pasiekimy informacija, 2 kopijas, pasiraso, patvirtindamas duomeny teisinguma bei tikruma, viena
kopija dedama j asmens byla, tvarkomg pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy nustatyta
tvarka ir perduoda darbuotojui, atsakingam uz dokumenty archyvavima, antra kopija atiduodama vaiko
tévams;

11.14. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening laitkmeng duomeny
teisinguma, tikruma ir autentiSkuma.

12. Grupiy auklétojai-mokytojai:

12.1. jveda priskirtos grupés ugdytinius j Dienyna, suraso visg biting informacija apie
juos, nuolat tikrina ir tikslina ugdytiniy duomenis, esant poreikiui tvarko savo grupés vaiky sarasSus,
tikrina ir tikslina tévy duomenis, informuodami LopSelio-darzelio direktoriaus pavaduotojg ugdymo
reikalams;

12.2. supazindina ugdytiniy tévus (globéjus) su elektroninio dienyno naudojimu;

12.3. kiekvieng darbo dieng iki 9 val. suveda informacija apie vaiky lankomuma;

12.4. registruoja nelankymo pateisinimo dokumentus ir iki sekan¢io ménesio 1 d. baigia
pildyti ugdytiniy lankomumo apskaitos ziniarastj, iSspausdina ir pateikia LopSelio-darzelio sekretoriui;

12.5. uzpildo grupés dienos ritmo tvarkarastj (dienotvarke);

12.6. kas antra savaités penktadienj pildo ugdomosios veiklos sekancios savaités plano
gaires, kuris nuolat pildomas ir koreguojamas;

12.7. jraso savo vadovaujamos grupés ugdytiniy gautus pagyrimus, pastabas;

12.8. sudaro grupés ugdytiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla ir perduoda
sekretoriui;

12.9. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas istaiso tik Dienyno administratoriui leidus;

12.10. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

13. Visuomene¢s sveikatos prieziiiros specialistas:

13.1. iki kiekvieny mety spalio 1 d. suveda ir atnaujina duomenis apie ugdytiniy
sveikata;

13.2. informuoja grupiy auklétojus, pedagogus, esant reikalui, apie ugdytiniy sveikatos
sutrikimus.

14. Logopedas:

14.1. pagal Lopselio-darzelio direktoriaus patvirtintg darbo grafikg suveda informacija
apie ugdytinius (pastabas, pasiekimus, rekomendacijas ir kt.), svarbig informacija tévams.

15. Meninio ugdymo pedagogas:

15.1. suderings su grupiy auklétojais, pildo ugdomosios veiklos savaités plane numatytas
veiklas, skirtas muzikinei veiklai;

15.2. uzpildo mokslo mety meninés raiskos plana.



IV . ELEKTRONINIO DIENYNO ARCHYVAVIMAS IR KITOS NUOSTATOS

16. Ugdytiniy ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.

17. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjacio
meénesio darbo dienos, direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams:

17.1. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytas Ugdytiniy mokymosi pasiekimy
bei lankomumo apskaitos suvestines bei Kitus dienyno skyrius, susijusius su ugdymo turinio
planavimu, perkelia j skaitmening laikmena.

18. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg -
klaidingg zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su elektroninio dienyno
administratoriumi iStaiso klaidg elektroniniame dienyne.

19. I$ elektroninio dienyno isSspausdintuose dokumentuose padarytos klaidos ranka
netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu asmeniu ir i§spausdinamos i§ naujo.

20. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudaryti ir i§spausdinti dokumentai saugomi Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus nustatyta tvarka.

V. ATSAKOMYBE IR BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

21. Darzelio direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

22. Direktoriaus pavaduotojas ugdymo reikalams wuztikrina dienyno iSspausdinimag, jo
perkélimg j skaitmenine laikmeng, atsako, kad nebiity paZeista Lopselio-darzelio ugdytiniy ir jy tévy
informavimo vaiky ugdymo(si) klausimais tvarka.

23. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys atsako uz savalaikj duomeny ivedima |
dienyng ir jy teisinguma.
apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi
Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisé€s aktais.

25. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami Darzelio tarybos pritarimu.

26. Nuostatai jsigalioja nuo 2019 m. gruodzio 1 d.

PRITARTA

Nemezio vaiky lopselio-darzelio
tarybos 2019 m. spalio 28 d.
posédzio protokolo Nr. 4 nutarimu



